FORMATO DEL ARCHIVO EXCEL
 DE RECUPERACIONES
El archivo que nos enviaran debe tener las siguientes características:
· Las columnas no deben tener títulos.

· Todas las columnas deben tener formato general.
· Los datos del archivo no deben estar formateados (negrillas, cursivas, subrayados, sin líneas divisorias).

· Las columnas que contengan valores numéricos, como separador de decimales deben usar el punto y no tener separador de miles.

· Las columnas que contengan valores tipo fecha, deben estar en formato texto o general, para lograr esto se tiene que digitar primero el carácter (‘) y luego la fecha.

· Todas las celdas deben tener un dato.

COLUMNA A.- Carnet de Identidad: El carnet de identidad del prestatario.
COLUMNA  B.- Lugar de emisión del Carnet de Identidad

	01
	LA PAZ

	02
	COCHABAMBA

	03
	CHUQUISACA

	04
	SANTA CRUZ

	05
	POTOSI

	06
	TARIJA

	07
	PANDO

	08
	BENI

	09
	ORURO


.
COLUMNA C.- Fecha de Pago: La fecha debe estar en formato texto (dd/mm/aaaa)
COLUMNA D.- Importe del Pago: Debe tener un número mayor a 0.
COLUMNA E.- Tipo de Pago: 

Debe tener dos caracteres, dependiendo del tipo de pago estos pueden ser:
	PA
	Pre - Pago

	PN
	Pago Normal

	PD
	Post - Pago


COLUMNA F.- Tipo de Pre Pago:
Debe indicar la forma de afectación del Plan de Pagos en caso de que el Pago realizado sea Pre Pago ó que el monto pagado sea mayor a la cuota del Capital.
	UC
	Últimas Cuotas

	RT
	Recálculo Total del Plan de Pagos


GLOSARIO

PRE – PAGOS: Comprende todo pago realizado de capital  que no este comprendido dentro  la cuota, de acuerdo al  plan de pagos.

PAGO NORMAL: Pago de la cuota, de acuerdo al plan de pagos, que puede efectuarse antes de la fecha de vencimiento, en la fecha de vencimiento o después de la fecha de vencimiento.

POST – PAGO: Referido a los pagos efectuados en fecha posterior a la fecha de vencimiento de las operaciones de crédito, para complementar un pago anterior.
